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Escudo notaria

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

aprobacion:

7 Retencién
Codigo Cdigo : Codigo
i i Serie Documental i 1
sigla Dependencia | o Tt | erie e e Subserie Documental Archivode | Archivo
Gestion Central
11__|Acta de testmonio 1 30
3 1 1 Actas 12__|Acta de comparecencia 1 30
1.3__|Acta de liquidacion herencia 1 30
2.1__|Libro de actas de conciiacion 30
22 _|Libro de relacion 30
23 |Libro de acta de visitas 30
24 __|Libro de protocolo 30
25 _|Libro indice numérico 30
2 Libros
& e 26 _|Libro indice alfabético 30
27 __|Tomo de Registro Matrimonio 30
28 _[Tomo de Registro civi 30
2.0 [Tomo registro defuncién 30
210__|Tomo de antecedentes Varios 30
CONVENCIONES
- APROBACION
Sigla Dependencia Codigo
P |Despacho Notarial 1 Firmaltssgoigaple
de archivo
D [Administracion 2 .
Firma Notario: t3
PT  [Protocolo 3
n (Asesoria Juridica 4 Fechade
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Logo Notaria

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

NOMBRE O TITULO St MEDIO DE CONSERVACION FORMATD ::;:;\z/gﬁ CDANRSCUHLJ/A0 AREA DE RESPONSABLE DE LA

INFORMACION Fisico DIGITAL | AUDIO | DOCUMENTO | VIDEO | tonion | centrar PRODUCCIGN, INFORMACION
Libro de actas de conciliacion  |Espaiol X Papel X Digitadoras Protocolo
Libro de relacion Espafiol X Papel X X Escrituracion Despacho Notarial
Libro de acta de visitas Espaiol X Papel X Despacho Notarial Despacho Notarial
Libro de protocolo Espafiol X Papel X Protocolo Protocolo
Libro indice numérico Espafiol % Papel X Protocolo Protocolo
Libro indice alfabético Espafiol X Papel X Protocolo Protocolo
Tomo de Registro Matrimonio | Espatiol X Papel X Registro Protocolo
Tomo de Registro civil Espafiol X Papel X Registro Protocolo
Tomo registro defuncion Espaiol X Papel X Registro Protocolo
Tomo de antecedentes Varios  |Espatiol X Papel X Registro Protocolo
Informes Espafiol X Papel X Administrativa Administrativa
Contratos Espariol £ Papel X Administrativa Administrativa
Registro de capacitaciones Espafiol X Papel X Administrativa Administrativa

Z ,
7 =~ B
Dr. JORGE ALBFRTS ONATE MIELES
Notrio Unico
e . T e R
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Logo +B53:NSOnotaria TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

Notaria
[OFICINA PRODUCTORA: R CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SUBSERIES Archivo de | Archiv OBSERVACIONES
EODIcO SENE Gostién | Contral | Fisico | Magnetico [ cr | D E
7.1 Hoja de vida de empleados
; 1.2 Hoja de vida exempleados % Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
1 Historia Laboral :
2.1 Liquidacion de nomina 3
22 Novedades 2 conservacién y digitalizacion .Cédigo sustantivo del trabajo
2 Nomina
3.1 recibos de caja X
3 Movimigpto caja [ :2-2080rt€S 0 aneios % Cédigo de comercio. Estatuto tributario
3.3 Facturas X
4.1 Comunicaciones oficiales enviadas
Correspondencia |37 comunicaciones oficiales recibidas
4
CONVENCIONES ~ APROBACION _
cT: [Conservacion Total Firma responsable de archivo El
o: Digitalizacion Firma Notario:
: Eliminacion Fecha de aprobacion
Acta
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Logo Notaria TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
[ENTIDAD PRODUCTORA: . Pégina 1de 1
Notaria =
OFICINA PRODUCTORA: PRaTcot CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES 3 - PROCEDIMIENTO-NORMA
Archivode | Archivo | Fisico Magnético | CT D E
Gestién | Central
1.1 Acta de testimonio d 30 X
1 s 1.2 Acta de comparecencia 1 30 X
1.3 Acta de liquidacion herencia 1 30 X Conservacion total por ser documento de evidencias y
1.4 Acta de Remate 1 30 x posteriormente se aplicara digitalizacion
2.1 Libro de actas de conciliacion 30 x Conservacion totaly digitalizacion Decreto 960 de 1570
2.2 Libro de relacion 30 x Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
2.3Libro de acta de visitas 30 X
2.4 Libro de protocolo 30 x Conservacion total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto 2148
25 Libro indice numérico 30 X de 1993
2 Libros 2.5 Libro indice alfabético 30 X
2.6 Tomos de Escrituras 30 X
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 30 X
2.8 Tomo de Registro civil 30 X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncion 30 x
210 Tomo de antecedentes Varios 30 x
3.1 contratos proveedores
3 contratos P O ST Cédigo civil, cédigo sustantivo del trabajo
4.1 Informes a SNR
4 Informes B
[ CONVENCIONES APROBACION 2
cr: (Conservacion Total Firma responsable de archivo Dr. JORGE ALBERTS ORATE MIELES
: Digitalizacion Firma Notario:
E Eli 6 ion:
iminacion Fecha de aprobacion: .





